Factura Pequefio Contribuyente

ENMA CAROLINA, MARROQUIN BOROR DE GONZALEZ

Nit Emisor: 49225804

SERVICIOS TECNICOS CAROLINA
39 AVENIDA 8-45 EL RODEO, zona 7, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3378519

Nombre Receptor: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO

CULTURAL Y NATURAL

NUMERO DE AUTORIZACION:

SADFE785-1BE5-49E7-88CA-31964D5DCOAD
Sarle: 5ADFE785 Naomero de DTE: 468011495

Numero Atcaso:

Facha y hora de emision: 30-0ct-2020 08:47:48
Fecha v hora de certificacién: 01-oct-2020 08:47:48

Moneda; GTQ

=1

#No B/S Cantidad

1 Servicio ‘ 1

* No genera derecho a erédito fiscal

Descripeion

Por servicios técnicos prestados en
¢l Archivo General de Centro
América, de la Direccion de
Patrimonio Documental y
Bibliogrifico, de la Direccién
General del Patrimonio Cultural y
Natural, correspondiente al mes de
octubre de 2020 segin contrato
administrativoe 4234-2020
aprobado mediante Acuerdo
Ministerial 705-2020.

Cancelado

P. Unitario con I[VA
@

8,000.00

-

TOTALES;

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Total (Q)

Impuestos

8,000.00

8,000.00—

Datos del certificador

Superintendencia de Administrucion Tributaria NIT: 16693949




Guatemala, 30 de octubre 2020.
Informe No. 04

M.A. Arquitecto

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho E

Estimado M.A. Arquitecto Maldonado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
Informe mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos No. 4234-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero
705-2020 correspondiente al mes de octubre-de 2020 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura electrénica SERIE FADFE785 Numero de
DTE: 468011495.

Actividades realizadas:
1. Apoyar en la bisqueda de documentacién con cuidado y esmero, agotando
todas las posibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico

de la Policia Nacional;

2. Apoyar para que el proceso de bisqueda de documentacién fisica o digital
vaya apegado a la Ley de Acceso a la Informacién Ptblica, Decreto 57-2008;

3. Apoyar en la participacion de reuniones técnicas a las que se le convoque;

4. Apoyar en las busquedas exhaustivas de informacién después de ser
proporcionados los datos por parte de los usuarios;

Apoyar en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién
publica;

L1}

6. Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.



Resultados obtenidos:

¥

Se apoyd en las reuniones técnicas con el Coordinador del Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional para los lineamientos de
procesos y procedimientos del Area de Acceso a la Informacién del Fondo
Documental al Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se apoyé en las reuniones técnicas con la responsable inmediata del Area de
Acceso a la Informacién del Fondo Documental al Antiguo Archivo Histérico
de 1a Policia Nacional.

Se apoy6 en las reuniones técnicas con la responsable inmediata del Equipo
de Organizacién Documental para la organizacién de los Documentos de
Fondos Varios del Fondo Documental al Antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional.

Apoyé en el equipo de Organizacién Documental de Fondos Varios en el
proceso de Identificacién de clasificacion de fondos documentales con su
respectiva caratula y la descripeién de alcance y contenido de los documentos.

Se apoy6 en la participacién del curso de Procesos Técnicos para Organizacién
de Archivos "Induccién a los Archivos", impartido por la Directora General
Licenciada Amanda Judith Lépez del Archivo General de la Universidad de
San Carlos de Guatemala. 18 y 22 de septiembre de 2020.

Se apoyé en participacién en capacitacion e induccién sobre procesos de
btsqueda de informacién fisica y digital, utilizando como herramientas la
base maestra en sistematizacién y busqueda de informacién, asi como las
bases de datos para la bisqueda de informacién al personal de nuevo ingreso
del Area de Acceso a la Informacién del Fondo Documental Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional.

Se apoyd con el proceso de busqueda de documentacién digital en las Bases de
Datos de Access, Base Maestra y Totallmage, hasta agotar cada una de las
herramientas de bisqueda y dar respuesta a solicitudes del Ministerio
Piblico, Procuraduria de Derechos Humanos, Policia Nacional Civil, otras
instancias y personas particulares.

Se apoy6é con el proceso de busqueda de documentacién fisica en la
localizacién e identificacién de Unidades de Instalacion de los Documentos Sin
Clasificar (DSC), que se encuentran pendiente de procesos archivisticos, en
los diferentes locales para dar respuesta a requerimientos de solicitudes del



Area de Acceso a la Informacién del de Informacién para el Acceso, solicitadas
al Fondo Documental al Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

9. Se apoyd en la continuacién de ingreso de informacion en controles internos
digitales del Area de Acceso a la Informacion para una eficaz y eficiente
ejecucién de los procesos.

10.Se apoy6 en la actualizaciéon y creacién de fichas cualitativas de los
documentos localizados de los diferentes fondos documentales, segin los
requerimientos de las solicitudes del Area de Acceso a la Informacién del
Fondo Documental al Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

11.Se apoyé en la solicitud de creacibn de casos y expedientes para la
gistematizacion de informacion en la Base Maestra.

12.Se apoydé en el proceso de certificaciones en la Base Maestra, para dar
respuesta a solicitudes de certificaciones del Ministerio Publico, Procuraduria
de Derechos Humanos, Policia Nacional Civil, otras instancias y personas
particulares.

13.Se apoy6 en la elaboracion de oficio y relacion de entrega para dar respuesta a
solicitud de informacién o certificacién del Ministerio Pablico, Procuraduria
de Derechos Humanos, Policia Nacional Civil, otras instancias y personas
particulares.

14.Apoyé en el equipo de Organizacién Documental de Fondos Varios en el
proceso de Identificacién de clasificacion de fondos documentales con su
respectiva caratula y la descripcién de alcance y contenido de los documentos.

16.Se apoy6 al Coordinador del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico

de la Policia Nacional en biisqueda de documentos en archivo de gestién del
Archivo Histérico de la Policia Nacional.

74

Carolina Marroquin Boror

Vo. Bo.

Archivo General de Centro América



